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Kotelezettségvallalds, utalvinyozds, ellenjegyzés és érvényesités szabalyai

Az dllamhéztartisrd] 52816 2011, évi CXCV., térvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (1) bekezdése szerint
a kdltsépvetési szerv vezetbje felelds a kozfeladatok jogszabilyban, Alapitd Okiratban, belsé
szabalyzatban foglaltaknak megfeleld elldtdsdért, valamint jopszabdlyban eldirt kitelezettségek
teljesitéséért,

Az Aht. és az allamhaztartésrol sz616 térvény végrehajtdgardl szold 368/2011. (XH.31.) Korm.
rendeletben (tovdbbiakban: Avr) foglaltak szerint a kdtelezettségvéllalds, az utalvinyozds, az
ellenjegyzés €s az érvényesités rendjét az Iparmivészeti Mizeumnal (tovabbiakban: Mzeum) az
alabbiak szerint szabdlyozom.

1. ALTALANOS RESZ
1L A jelen Stabdlyzat hatilya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden, a Mizeum nevében vépgzett kitelezettségvallalasra,
utalvinyozdsra, ellenjegyzésre, teljesitésigazolisra és érvényesitésre, mind a kiadésokra, mind a
bevételekre kiterjedGen.

A kbtelezettsépvéllalds, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai teljesitésre jogosultak
aldirasi mintait kiilén figazgatdi utasitdsban adja ki a Mizeum fSigazgatja.

2, ILLETEKESSEG IS FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzatban meghatdrozott tevékenységek végrehajtfsaban az aldbbiak illetékesek, illetve
felelbsek:

»  aszabllyzat elfogadasdért, jovahagydsaért és kiadmanyozasiért: foigazgato,

» a szabdlyzat elkészitéséért és aktualizdlasdért; gazdasdgi igazgatd
» a szabalyzat alkalmazasiért: valamennyi szervezeti egység vezettje, foigazgato-helyettesek
p

alkalmazasanak ellenbrzéséért: belsd etlendr, gazdasagi igazpatd

3. A SZABALYZAT ELKESZITESENEK CELJA

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza - az Aht-ben és az Avr-ben meghatirozott gazdalkodési
feladatok korében -, azokat a személyi, vezetdi feleldsség-, jog- és hathskoriket, eljardsi rendet,
amelyek révén;

* a Mazeum valamennyi gazddlkodassal kapesolatos tevékenysége, azok céljai Gsszhangban
allnak a szabdlyszerli és megbizhaté gazdélkodds elveivel,

» az eszkdzok és forrasok felhaszndlasa ésszerlien, rendeltetésszeriien torténik,

o a kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, teljesitésigazolisi, utalvinyozdsi, érvényesitési ds
utalvanyozdsi jogosultsig eljardsi szabdlyait, valamint az egyes jopkdrdk pyakorlasira
jogosultak koret, a jogosultsig keletkezését, megszlinése esetén bejelentésének rendjét,

* a4 Mizeun a kotelezetiségvillaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldséra,
érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekrdl és aldlras-mintdjukedl - elektronikus
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aldirds alkalmazdsa esetén a hasznalt tanlsitvinyokrdl és az elektronikus aldirdshoz
kapesolddd tandsitvany nyilvinos adataird]l — a jelen szabdlyzatdban foglaltak szerint
naprakész nyilvintariast vezet.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
Kételezettségvillalasnak mindstil:

Wiotelezetiségvallalds: a kiadédsi elSirdnyzatok, €s - ha jogszabily azt lehetdvé teszi - a

Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsitott Osszeg terhére
fizetési kitelezettség vallalasarol szold - igy killondsen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony
létesitésére, szerzodés megk6tésére, koltségvetési tdmogatds biztositdsdra irdnyulé -
szabdlyszerlien megtett jognyilatkozat,”
A kbzbeszerzésekrd| 52516 2015, évi CLXLIIL térvény (a tovibbiakban: Kbt)) szerint a kdzbeszerzési
eljdrast meginditd hirdetmény, részvételi, ajdnlattételi felhivds, a palyAzati kileds, tovabba minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezeftség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit.

5. OSSZEVERHETETLENSEGI SZABALYOK

A kitelezettségvallald és a _pénztigy'i ellenjegyz6, ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a ktelezettségvillalisra,
utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kbtelezettségvdllalisi, pénziipyi ellenjfepyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités igazolésira
irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgdri Torvénykonyv
szerinti kbzeli hozzdtartozdja, vagy magn javara létnd cl.

A kotelezettségvallatisra, ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvinyozdsra jogosull helyettesitését e
szabalyzat szempontjibdl a beosztasuknak megfeleld helyettes latjael.

Osszeférhetetlenség esetén a helyettesités szabélyait figyelembe véve kell eljarni.

A helyetteseket csak esetileg, frasban lehet kijelSlni, a i1e!yctt¢sités id6beni ¢és esetleges tartalombeli
megkotések megjeldlésével, A kijeldlést a helyettesités tipusitdl fiiggben a fGigazgatd hagyja jova. A
kijelslésre vonatkozd javaslatot a gazdasigi igazgatd felé elbzetesen, irdsban meg kell megkiildeni.

A helyettesnek meg kell felelnie mindazon kdvetelményeknek, amelyek a helyettesitett személyre
vonatkoznak.

6. A KOTELEZETTSEGVALLALAS ALKALMAZASA
6.1, Kitelezetiségvdllalds rendfe

Kételezettséget véllalni az alapltd okiratban meghatérozott feladatok célszerit és hatékony ellitdsarn
figyelemmel ellenjegyzés utan és csak frisban lehet,
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Kételezettségvallalisra a foigazgato, illetve tdvolléte esetén a gylijteményi fdigazgato-helyettes
joposult (tovabbiakban: kdtelezettségvillald). A fbigazgato a Mizeum mas alkalmazottjt is frdsban

felhatalmazhatja kbtelezettségvillalasra, A foigazgatotd] kapott kitelezettségvallatési jog tovabb nem
ruhdzhatd at.

Kotelezettségvallalasra irAnyuld eljards (tovabbiakban: beszerzés) szekmai javaslattétel forméjaban
indul, melyre jelen szabdlyzat 1. sz. mellékletében meghatérozott vezets 4lldst alkalmazott jogosult az
altala vezetett szervezeti egység nevében, annak feladat- és hatdskdrében, illetve miikodési korébe esd
ligyekben, annak forrdsai terhére vagy javéra. A szakmal javaslattevok egyben a teljesités igazaloX is.

A telfesitésigazolast az erre a célra rendszeresitett bélyegzn a feladattal megbizott személyen,
figyintézOn kiviil minden esetben a szakmai javaslattevd szervezeti egysdg vezet8jének ald kell imni
kivéve, ha a szakmai javaslattevd és a szervezeti egység vezetd egy és ugyanazon személy, ilyenkor ~
értefemszeriien - a bizonylaton csak egy alafris a szervezeti egység vezetdjenek aldirdsa szerepel,

A [Bigazgaté a Mizeumi mds alkalmazotijat is meghatalmazhatjn ktelezetiségvallaldsea, de csak
irdsban és hatdrozott idtartamra. A szakmai javaslattétel tekintetében a szervezeti egység vezetdt ~
akadalyoztatdsa esetén ~ az egység szervezeti s miikddési szabdlyzatiban .meghzitérozott személy
helyettesitheti. '

Kﬁte]ezettségvéilnlz’as‘i jog n foigazgatd megbizasanak h_ats'ilyba lepésével keletkezik.
Megsziinik a kdtelezettségvillalasi jogosultsag:

* a foigazgatdi mepbizds megszlinésével,

» 2 munkaviszony megsziinésével.

A fdigazgatd a Mizeum egészére nézve, valamint a céljelleggel biztositott forrdsok terhére jogosult
kételezettségvallalasra, illetve utalvinyozasra. '

A kotelezettségvallalds csak ellenjegyzéssel egyitt vilik érvényessé, Az ellenjegyzést az ellenjegyzés
datumdnak és az ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldiésével, az arra jogosult személy
alairdsdval kell igazolni.

Nem szitkséges el6zetesen az irdsbeli kistelezettségvallalds (megrendelés, szerzédds) az Avr, 53. § (1)
bekezdése szérint az olyan kifizetések teljesltéschez, amelyek:

e Ertéke gazdasdgl eseményenként a netto szdzezer forintot nem éri el,

» a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
villalt kotelezettség drfolyamvesztesége, vagy pénziigyi szolgaltatdsok igénybevételéhez
kapcsolodnak, vagy ’

o az Avr. 53. § (1) ©) alapjan & az ANt 36, § (1) bekezdése szerinti més fizetési
kbtelezettségnek mindstilé kifizetések Osszegét vagy nz Osszeg megéllapltdsdnak modjat,
tovabb4 a felek valamennyi jogit és kotelezetisépét jogszabdly, jogerbs, vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthatd birdsdgi, illetve véglegessé valt vagy nzonnal végrehajthatd
hatosagi dontés teljes korfien meghatdrozza, igy killéndsen a normativ és normativ jelepii
hozzdjdruldsok, nemzetktzi kotelezetiséggel kapesolatos hozzdjaruldsok, kirtalanitdsi,
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kartéritési és megtéritési kitelezettségek, a cséd-, felszdmolasi és végelszdmoldsi eljdrishoz
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kapcsolédd  regisztricids dijak, valamint az adoményozoti dijakhoz, kitiintetésekhez
kapcsol6dd pénzbeli juttatisok esetén.

A nettd 100.000,- forint alatti gazdasigi eseményekre vonatkozdan is szakmai (beszerzési) javastat (a
tovdbbiakban dgy is, mint BJI) tétel minden esetben kdtelez6 Mizeumnal, ezen a bizonylaton a
foigazpatd és az ellenjegyzésre jogosult személy engedélyezése szitksépes, Az e korbe tartozd
készpénzes beszerzésckné! nem kell megrendeldt (megrendelést) késziteni.

A nettd 100.000,- forintot meghaladd kifizetésekre frisos megrendeltve! vallalhaté kdtelezettsép, nettd
200.000,- Ft-ig, ¢ feletti kitelezettsépvallalds esetében kdtelezd a szerzddéskatés.

A netté 250.000,- forintot meghalad6, de a mindenkori kizbeszerzési éridkhatart ¢l nem érd (nemzeti
értékhatdr alaiti) beszerzések esetén elGzetesen legalabb hdrom fiiggetlen, Osszchasonlithatd és
érvényes ajdnlat sziikséges. Az ajénlatok kiértékelését kovetden a legkedvezbbb ajanlattevével,
jovahagyés utdn lehet a megrendelést kiboesatani, illetve a szerzbdést megkttni,

A kotelezettségvalialasra irdnyuld vagy ezt eredményezd dokumentumnak — annak elnevezésétol
fiiggetlentil ~ a miizeum, mint szerz6dd fél megjeldlése mellett, tartalmaznia kell a kételezettséget
véllalé szervezeti egység megjeldlését, a B) szamdt is.

Nettd 3.000,000,- forintot meghaladd beszerzések tekintetében az ajinlatok bekérése elektronikus
formaban frasban vagy papir alapon lehetséges. A bedrkezett ajanlatokat a Miizeum részérdl legaldbb
hérom tagh bizottsdg értékeli (szakmai javaslattevd, féigazgatd-helyettes, gazdasdgi igazgatd). A
kivélasztott legkedvezbb ajdnlatot a fBignzgaté hagyja jova. A kivalasztis menetét ¢s indoklasat
jepyzOkdnyvben kell rbgziteni, a kitelezettségvillalds pedig kizardlag szerzBdéskitéssel Johet létre,

A mir_ldenkori kizbeszerzési értékhatirt meghaladé beszerzések esetén (ide értve a targydban
Osszefligpd beszerzések Osszeszdmitasa dltal meghaladd Gsszeghatirl beszerzésekel is) kBzbeszerzést
kell lefolytatni, az erre vonatkozd mindenkori kbzbeszerzést szabdlyzat szerint,

Kotelezettségvallnlas csak a szliksdges fedezet rendelkezésre allasa esetén, a hozzdrendelhetd

intézményi kfﬂltségvetésben meghatarozott keret erejéig, a vonatkozd egyéb szabilyok betartaséval
véllathato,

A kitelezetisépvillalis jellege fliggetlen annak elnevezésétdl vagy megjelendsi formajatdl, igy
kistelezettségvallaldsnak mindsil:

alkalmazotti jogviszonyt 1étrehozd, modositd, megszilntetd nyilatkozat,
¢ Lkinevezdsi okirat,

o szerzddés, megdllapodas,

+ visszaigazolt rendelés (megrendelés),

o beruhidzési finanszirozasi alapokmiény, program-engedélyezési okirat,
e palyazati uton odaitélt tdmogatdsrol sz616 dontés aldirt dokumentuma,

o kbzbeszerzési eljards kdzzétett ajanlati, részvételi felhivdsa,
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A kbtelezettségvallalasra iranyuld vagy azt credményez dokumentumnak — annak elnevezésétol
fuggetlenill ~ a mazeum, mint szerz8d6 fél megjeldlése mellett tartalmaznia kell a kotelezettséget
vallalo szervezeti egység megicldlésdét,

Intézménylink kincstdri kérbe tartozik, ezért az a Magyar Allamkincstdr (tovabbiakban: Kincstar) &ltal
kiadott szabalyozds szerint bruttdé 5 millié forintot meghaladd kotelezettségvéllaldsokat és
kifizetéscket kdteles a Miizeum egyedileg bejelenteni a Kincstarba a kotelezetisépvillalast kdvetd 6t
munkanapon bell], de legkésdbb a kifizetést megel6z6 10. munkanapig.

Adott évre jovahagyott eldirdnyzattal kapesolatos kifizetéseknek is tdrgyévben teljesillni kell,
maradviny nem vihetd 4t a kvetkezd évre, a pénziigyi teljesitést a Magyar Allamkinestar altal minden
évben meghatdrozott hatarnapig be kell nytijtani, kivéve a t8bb évet érintd felhalniozasi kiaddsokat.

A kotelezettségvallalisnak elSirdnyzat-felhasznalési terven kell alapulnia. Az eléirdnyzat-felhasznalast
tery tartalmazza a vrhatd bevételek figyelembevételével teljesithetd kiadasokat. Ugy kell elkésziteni,
hogy:

+ megbizhaté alapja legyen a kitelezetiségvillalasi jogkdr gyakorlasinak és a likviditas
biztositdsdnak,

s fedezetet nyijtson a rendszeres kiadasokra, a folyamatos m{iksdés biztositisira,

A kotelezettségvillaldsokhoz kapesolédoan olyas analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelyb6!
megallapithatd az évenkénti kdtelezettségvillalds dsszepe.

Az elbiranyzat-felhaszndldsi tervet az intézmény fdigazgatdjanak ¢és a gazdasigi igazgaténak kell
alajrnia,

A kolelezettségvillalishoz a szakmai javaslatiétellel rendelkezd szervezeti egységeknek éves szinten
eldiranyzat felhaszndldsi tervet kell késziteni a jovdhagyott kbltségvetés alapjdn, havi bontésban, Az

fgy elkészitett havi cldiranyzat felhasznaldsi terv  megbizhatd alapia kell, hogy legyen a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozisi jogkor gyakorldsinak és a likviditds biztositdsinak.

6.2, A kételezertségvidllalis nyilvantartdsa

A kiotelezettsépvillnlist kovetben gondoskodni kell annak nyilvdntartisban vételérdl, és a
kotelezettségvdllalas értékébol az adott éve terheld rész lekdtésérdl az érintett eldirdnyzat(ok) szabad
keretének terhére,

Az intézménynek olyan analitikus nyilvdntartdst kell vezetni, amelyb8! egyértelmiien megillapithatd
az évenkénti kdtelezettségvallalas dsszege.

Az analitikus nyilvantartas tartalmazza:
» 1 kitelezettségvillaldsok halmozott éves allomanyat havi bontdsban,
» azelozd években vallalt targyévi kitelezeitségvallalast,
s g targyévben vallalt targyévi kotelezettségvallalést,
*  atargyévi eldirdnyzat terhére vallalt kivetkez évi kittelezettségvallalast,
o akivetkezd év(ek) eldirinyzatihoz kapesolodd kitelezettségvatlalast, évek szerinti bontdsban,

» a gazdalkodok (szakmai javaslattevik) felsorolasat,
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¢ 2 kitelezettségvillalas azonosit6 szdmat,
e 1 kitelezettségvallalds megnevezését,
» a kbtelezettségvallalds kifizetésének hataridejét,
o akotelezettségvallalds nyilvantartasba torténd bejegyzés keltét,
» akitelezettségvallalds teljesltésénck adatait,
A kotelezettsépvilialasok analitikdba 0rténd bejegyzésénél a kivetkez6 fobb esetek lehetségesek:

A kotelezettségvallalds nyilvantartisanak legalabb a koltségvetésben jovahagyott eldirinyzatonkenti
bontasban tartalmaznia  kell a jévéhagyott elGiranyzat; az idérendi sorrendben tdrtént
kitelezettségvallalds  Gsszegdt, a  teljesitések  Osszegét tételenként &s  gdngydlitve, a
kc‘:itelezet’tségwillallzissal lekstott, de még nem teljesitett elbirinyzatot és ezen kivill a szabad
elbirinyzat Ssszegét, melynek terhére még vallathatd kételezettség,

A kotelezettségvillalasok nyilvantartisa integrdlt informatikai programmal (CT Ecostat) tériénik,
amely zart rendszert alkot. '

A kbtelezettségvallalis nyilvantartisba vétele (elészor a beszerzési javaslat) sorszammal keril
slldtdsra, melyet a szakmai javaslattevd szervezeti egység ad meg.

A kitelezettségvillalas kényvelése negyedévente, a tirgy negyedévet kivetd hénap 10. napjaig
torténik a 0. szamlaosztdlyban. :

A kotelezettségvallald a végleges kitelezetiségvallalasi dokumentum egy eredeti példanyat koteles a
Gazdasagi Fbosztalyra megkiildeni. Az idegen nyelvii kbtelezettség villaldsi dokumentumot magyar
nyelvii forditdssal egylitt kell a Guazdasdgi Foosatdlyra eljultatni, A forditdst ,az eredetivel
megegyezd”™ felirattal és aldirassal kell clldtni,

A kbtelezettségvillalds meghitsuldsa esetén a nyilvantartasbol toriénd kivezetést (torlést) a
kotelezettségvallalonak frasban kell kezdeményeznie a gazdasigi igazgaténil.

A nett6d 5 millid Ft-ot elérd vagy azt meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési beruhidzasra, szolgdltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, stb, vonatkozé szerz8dések jogszabilyban
meghatdrozott azonosité adatainak a Mizeum honlapjén a ,K&zérdekii adatok” kbzbtt tdeténd
kozzétételérdl a gazdasigi igazgntd intézkedik,

63,  Kitelezetiségvillalds ellenjegyzése

Az ellenjegyzés annak igazoldsa, hogy a kbtelezetiségvillalds és/vagy utalvinyozis teljesitéséhez
sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll, és nem sérti a vonatkozd szabdlyokat,

Az Avr. 55, § (2) bekezdése alapjdn a kitelezettségvéllalds csak a gazdasagi igazgatonak vigy az
dltala irasban kijelolt személynek az ellenjegyzése utdn, és a pénziigyi teljesitést megeldzben, frisban
{Orténhet.

A fdigazgatd a gazdasdgi  igazgatd  ellenjegyzésével jogosult a Muzeumi nevében
kotelezettaégvallalisra és bevételek beszedésére,

Kételezettségvillaldst az Avr. 55. § (3) bekezdése alapidn a gazdasigi igazgatd, vagy az dltala irasban
megbizott pénziigyi-szimviteli szakképesitésti  alkalmazott jegyezhet ellen (tovabbiakban:
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ellenjegyz8). Az ellenjegyzés értékhatdraird]l és az ellenjegyzésre jogosultak korérdl [Oigazpatoi
utasitds rendelkezik, Az ellenjegyzési jogosultsagot munkakéri lefrdsban kell régziteni.

A kbtelezettségvillalds ellenjegyzését megelézéen nz ellenjegyzésre jogosultnak meg kell gy6zddnie
arr6l, hogy:

» a jovahagyott kbliségvetds fel nem haszadlt, illetve le nem kitdtt kiaddsi elSirdnyzata
biztositja-e a fedezetet, a befolyt vagy varhatdan befoly6 bevétel biztositja-e a fedezetet,

« azelbirdnyzat-felhasznalasi terv szerint a kifizetés idOpontjdban a fedezet rendelkezésre dll-e,
= nem sérti-e a kdtelezettségvillalds a gazdalkoddsra vonatkozo szabélyokat,
o akotelezettségvallalds célszerliségét megalapozo eljards megtértént-e.

Az Avr. 54 § szabélyai szerint a pénziigyi ellenjegyzd feladata ellitdsihoz szilkség szerint szakértot
vehet igénybe.

Ha a ké&_teleze'ttségvéllalés nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-fiban
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kételezettségvillalot, a
Foigazgatot és a Gazdasdgi igazgatot,

Amennyiben a kitelezetiséget vallald szervhez koltségvetési (f6)felligyeld keriilt kirendelésre, a
kételezettségvallalishoz - a kdtelezettsépvallalé és az ellenjegyzd aldirdsa mellett ~ a kltségvetési
(fo)felogyeld kitlon véleményezése is sziikséges, kivételt képeznek azok a kételezettségvallalasok,
melyeket az Avr 53. § (1) bekezdése szabilyoz és az Ssszeghatir nem éri ¢l a netid 200,000.- Ft-ot.

Ha a kotelezettséget vallalo szervhez koltségvetdsi (fo)feliigyeld kerlilt Kirendeldsre, a
ktelezettségvallalds ellenjegyzéjének meg kell gydz0dnie arrd), hogy a kéltségvetési (f6)feliigyeld az
elozetes véleményezési jogit gyakorolhatta.e, ennek sordn az intézkedés véprehajtiasinak
fﬁlﬁiggesztését nem javasolta. A kotelezetiségvallalds ellenjegyzésére mindaddig nem keriilhet sor,
mig az intézkedés véleményezésére nem biztositottak lehetSséget, vagy o koltségvetési (f8)feliigyeld
az intézkedés fellliggesztésére vonatkozd javastatdt fenntartja és az egyeztetés nem tértént meg,

6.4,  Szakmai teljesitésigazolis

A szakmai teljesités igazoldsa a kia_dzis utalvényozasa el6tt torténik. Az Avr 57, § (1) bekezdésében
meghatdrozottak szerint a szakmai teljesités igazoldsa soran okmanyok alapjén ellendrizni, szakmailag
igazolni kell a kiadsok teljesitésének jopossdgdt, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatist is magdba
foglald kijtelezettségvallalis esetében annak tefjesitését,

A szakmai teljesitések igazolasa sordn ellenbrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jJogossdgt, Osszegszerliségét, ellenszolgdltatist is magdban foglald
kotelezettségvallalis esetében ~ ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdliatds teljesitését
kisvetBen esedékes — annak ieljesitését.

Az ilyen feladatokkal megbizott személynek arrél ketl meggybzidnitk, hogy

» azaru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld mindségben megérkezett-¢,
» amunka elvégzése elbirasszerlien megtdriént-e,

» az alkalmazott nem mulasztott-e, a feladatainak eleget tett-e,

»  aszolgaltatdst nydjid vallalt kbtelezetiségét megteleld mindségben teljesitette-g,
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A szakmai teljesitést az igazolas datumanak €s a teljesités tényére toriénd utalds megjelolésével, az
arra jogosult személy aldirdsaval kell igazolni. Az igazoldst annak a személynek kell elvégezni, aki a
szakmai teljesitésrdl informdcidval rendelkezik,

A szakmai teljesftésigazoids trténhet:
» o teljesités igazoldsdra szolgdld pecsét kitbltésével és alairdsaval,
o az,Brvényesitd lap” erre kijeldlt helyén,
» aszamlan A teljesitést igazolom™ megjelléssel,

o feljegyzés fonmdjaban, mely tarlalmazza a teljesités-ignzoldsdra vonatkozd hivatkozdst (pl.
megbizisi szerzGdés esetén).

A szakmai igazolds az érvényesités alapja.
A szakmai teljesités igazolds dokumentumai elsdsorban:
s gzillitolevél,
» rakidri bevételezési bizonylat,
¢ munkalap,
. sz_ervizlap,
o felmérési napld,

o jelenléti iv,

munkaidd igazolas,

A szakmai teljesfiésigazolds az crre rendszeresitett Ggynevezett (kontirlap) utalvany lapon toriénik a
weljesitést igazolom™ megjeldliéssel. A szakmai teljesitést igazolénak az utalvinylapra ezen kivill i
kell vezetnie pontosan, hogy teljesités milyen részleget érintett, illetve a teljesités ~ szolgaltatds
esetében ~ pontosan milyen kdltséghelyre szamolhatd el. Szakmai teljesftésigazolds a szAmlén is
lehetséges, az igazoldshoz kapcsolddd eljdrds azonos az utalvinylapon 18rénd igazoldsndl leirtakkal,

A teljesités igazoldsara  jogosult személyeket éltaiénossﬁgban, vagy az adott
kitelezettségvallalashoz, vagy a kotelezetiségvilialisok elére meghatdrozott csoportjaihoz
kapcsolédéan — a figazgato {rasban jel8li ki. Az intdzménynél a kii_teiezé:ttségvéilalési ¢és ellenjegyzési
jogktroket, valaminl a szakmai {eljesitésre jogosullakat koérét ezen utasitds 1.sz. melléklete
tartalmazza,

8.5, Ervér:yesités

Az érvényesités a kiaddsok teljesitése, és a bevétel beszedése eldtt azok jogosultsaganak,
Osszegszerliségének, elbirt alaki kdvetelményeknek valé megfelelésének, tovabba a szilkséges fedezet
meglétének okmanyok alapjan torténd ellendrzése.

Ervényesitést csak az ezzel irasban megbizott, felsboktatisban szerzett pazdasagi szakképzettséggel,
vagy legalabb kbzépfoki iskolai végzettségael és emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel rendelkezd
személy végezhet (tovabbiakban: érvényesitd).
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A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elldtt, okméanyok alapjén ellendrizni,
szakmailag igazoini kell azok jogosultsdgdt, Osszegszeriségét, a szerzOdés, megrendelés,
megallapoddas teljesitését. A szakmai teljesitésigazolds alapjdn az érvényesitnek ellendriznie kell az
tsszepszerliséget, a fedezet meglétét, &s azt, hogy az eldiit alaki kdvetelményeket betartottdk-e.

Ha az érvényesitd az Avr. 58, § (1) bekezdésben megjel6lt jogszabalyok, szabalyzatok megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvAnyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt
kivetden az utalvinyozd erre irisban utasitja. A tovébbi eljdrisra az Avr. 54, § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesitésnek tartalmaznin kell az érvényesitésre utalé megjeltlést és az drvényesitd keltezéssel
olldtott aldirisit. Az érvényesités az okmény utalydnyozasa eldtt torténik.

Az eurdpai uniés forrdsbol biztositott kdltségvetési timogatisok esetén a kbzremitkddd szervezet
alkalmazasdban 4116 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok elldtasira. A megblzdst {risba
kell foglalni,

Az brvényesitési feladattal megbizott személy munkaks lelrdsaban & feladatrdl rendetkezni kell.
6.6. Utalvinyozis

Az utalvinyozds a kdtelezettségvallalds alapjan beszerzett termékhez vagy szolgéltatashoz kapesolédd
fizotési kdtelezettséy (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmoldsdnak elrendelése,

A kételezettségvallalasi jogosultsdg egyittal utalvinyozasi jogosultsag is.

A kotelezettségvdllalasi jogosultsdg megsziinésével egyidejilleg megsz(nik o0z wutalvanyozdsi
Jjogosultsag is,

A kiaddsok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjin torténik. Utalvinyozni a szdmldn, vagy a
nyilvantartast biztosfté program dltal kigllitolt utalvinylapon sziikséges,

Utalvinyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra rdvezetett, mds
esetben kiildn frasbeli rendelkezéssel 1ehet.

A kiiltin {rasbeli rendelkezésen fel kell tintetni
0 azualviny” szt
o a kbdltségvetési évet,
o 1 belizeth, kedvezményezett megnevezését, cimét,
o & fizelés idGpontjat, modjat, Osszepét, devizanemét,
o amegterhelendd és a joviirandd fizetési szamln szdmat és megnevezését,
o akotelezettségvallalds nyilvantariasi szdmat,
o nz utalvinyozé keltezéssel ellatott alairasat, és
o az Avr, 58, § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az érvényesitett okményra vezetett rendelkezésben a fent meghatirozottak koziil az okmdnyon mdr
feltlintetett adatokat nem kell megismételni.

Bevételek utalvanvozise

1t
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Az Avr, 59. § (5) a-d) pontban foglalt elbirasok figyelembevételével, a Mizeum bevételei kdziil
nem kell utalvinyozni:

a) a kbzigazgatisi hatosdgi hatirozaton alapuld, az egységes rovatrend B3, Koézhatalmi
bevételek rovatain elszémolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletériékesités ellenértéke, B402, Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgdltatasok ellenériéke és B406. Kiszdmlazott Altalanos forgalmi ado
rovatain elszdmolandd kdltsépvetési bevételeket,

b) a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapesolatban a
szamlavezeté dltal felszdmitott dijakkal, Kkolségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevéicle rovatain  elszdmolandd
finanszirozési bevételek teljesitését, és ' '

d) 4 fedezetkezeldi szamlard!, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd Atutalis esetén ~
az épittetdi fedezetbiztositasi szamldrdl torténd kifizetéseket.

A klilfsldi devizanemben utalvinyozott 8sszeg forintériéket a terhelési értesitd alapjan kell figyelembe '

venni, amellyel az utalvényt a terhelési értesftd beérkezését kévetden haladéktalanul ki kell egésziteni.
Utalvanyozds csak a rendelkezésre all6 keret erejéig, a vonatkozo6 szabalyok betartdséval triénhet.
6.7.  Pénzilgyi telfesités '

A koltségvetési szerv kitelezettségeinek pénziigyl teljesitésére csak a szakmai teljesités ipazoldsat,
érvényesitését, utalvanyozdsdt, ¢és az utalviny ellenjegyzését kivetSen kerfilhet sor. Pénziigyi
teljesftésre (utaldsra) a Magyar Allamkinestarnal bejelentet! rmunkavallalok jogosultak,

7. MELLEKLET

1. sz. melléklet tartalmazza: a kbtelezettségvillalasra, ellenjegyzésre, érvényesitésre, teljesités
igazolista és utalvinyozdsra jogosultak megnevezését, munkakdri beosztasukat, és a jogkor
gyakorlasdra kijelolt személyek aldlrasait, tovabbéa a jogkor pyakorlds id6beli hatdlyat. A gazdaikodasi
jogkér gyakorlasara kijeldlt személyek alafrasukkal elismerik, hogy a jogktr gyakorlaséra vonatkozd
kijeldlést elfogadjak,
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